
Zarządzenie nr 9/2025
Wielkopolskiego Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Pożarnej 

z dnia 1 kwietnia 2025 roku 

w sprawie powołania Zespołu prasowego Wielkopolskiego Komendanta Wojewódzkiego 
Państwowej Straży Pożarnej

Na podstawie:

 art. 10 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Państwowej Straży Pożarnej 
(Dz. U. z 2024 r., poz 1443 ze zm.) 

 art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo Prasowe (Dz. U. z 2018 r. 
poz 1914), w związku z § 1 oraz § 4 ust. 2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji i zadań rzeczników prasowych w urzędach 
organów administracji rządowej (Dz. U. 2002, Nr 4, poz. 36)

a także

 rozdz. 3 pkt 3 ppkt 1 oraz pkt 16 Zasad organizacji polityki informacyjnej w jednostkach 
organizacyjnych Państwowej Straży Pożarnej zatwierdzonych przez Komendanta 
Głównego Państwowej Straży Pożarnej w grudniu 2023 r., zwanych dalej „zasadami 
organizacji polityki informacyjnej PSP”,

w celu zapewnienia sprawnej realizacji polityki informacyjnej Komendy Wojewódzkiej 
Państwowej Straży Pożarnej w Poznaniu, zarządzam:

§ 1

1. Powołuję Zespół prasowy Wielkopolskiego Komendanta Wojewódzkiego Państwowej 
Straży Pożarnej, zwany dalej „zespołem prasowym WKW PSP”.

2. Zadania z zakresu polityki informacyjnej, o których mowa w Zasadach organizacji polityki 
informacyjnej w jednostkach organizacyjnych Państwowej Straży Pożarnej zatwierdzonych 
przez Komendanta Głównego Państwowej Straży Pożarnej w grudniu 2023 roku, realizują 
wszystkie komórki organizacyjne KW PSP w Poznaniu, a w szczególności zespół prasowy 
WKW PSP, którym koordynuje rzecznik prasowy.

3. Osoby wchodzące w skład zespołu prasowego WKW PSP wykonują czynności z zakresu 
polityki informacyjnej zgodnie z rozdz. 3 pkt 10 zasad organizacji polityki informacyjnej PSP.

4. Skład zespołu prasowego WKW PSP mogą stanowić wyznaczeni funkcjonariusze PSP 
lub pracownicy cywilni KW PSP w Poznaniu.

5. W ramach zespołu prasowego WKW PSP funkcjonują: 
1) rzecznik prasowy, 
2) zespół ds. kontaktu z mediami, 
3) zespół ds. mediów elektronicznych, 
4) zespół ds. dokumentacji wizualnej.

6. Funkcjonariusze PSP wyznaczeni do zespołu ds. kontaktu z mediami są oficerami 
prasowymi.



§ 2

7. Do zadań rzecznika prasowego należy:
1) wykonywanie czynności z zakresu polityki informacyjnej zgodnie z rozdz. 3 pkt 9 

zasad organizacji polityki informacyjnej PSP,
2) sporządzanie grafiku dyżurów oficerów prasowych,
3) bieżący kontakt z kierownictwem KW PSP w Poznaniu, celem ustalania wspólnego 

kierunku komunikacji,
4) obsługa skrzynki e-mail rzecznika prasowego, 
5) monitorowanie przestrzeni medialnej, w szczególności w mediach elektronicznych,
6) organizowanie obsługi medialnej, prasowej, podczas charakterystycznych 

wydarzeń.
8. Do zadań zespołu ds. kontaktu z mediami należy:

1) udzielanie wywiadów i formułowanie wypowiedzi przekazywanych na zewnątrz 
KW PSP w Poznaniu,

2) zastępowanie rzecznika prasowego w przypadku jego nieobecności,
3) pełnienie dyżurów popołudniowych i w dni wolne (zgodnie ze sporządzonym 

grafikiem), utrzymując stały kontakt ze stanowiskiem kierowania wielkopolskiego 
komendanta wojewódzkiego PSP oraz kierownictwem KW PSP w Poznaniu.

9. Do zadań zespołu ds. mediów elektronicznych należy:
1) pomoc w monitorowaniu przestrzeni medialnej, w szczególności w mediach 

elektronicznych,
2) przygotowywanie krótkich relacji z działań ratowniczych, ćwiczeń, manewrów 

oraz innych wydarzeń,
3) publikowanie informacji oraz pozostałych materiałów.

10. Do zadań zespołu ds. dokumentacji wizualnej należy wytwarzanie zdjęć i materiałów 
wideo, podczas działań ratowniczych, ćwiczeń, manewrów oraz innych wydarzeń.

§ 3

1. Osoby, o których mowa w § 1 ust. 2, wyznacza Wielkopolski Komendant Wojewódzki PSP, 
spośród osób zaproponowanych przez rzecznika prasowego i uzgodnionych 
z kierownikiem komórki organizacyjnej KW PSP.

2. Wyznaczenie osoby odbywa się decyzją personalną, określającą zakres realizowanych 
zadań i uprawnień przy założeniu, że:

1) skład zespołu ds. kontaktu z mediami stanowi co najmniej jeden funkcjonariusz z:
a) Wydziału Planowania Operacyjnego, 
b) Wydziału Przeciwdziałania Zagrożeniom, 
c) Ośrodka Szkolenia.

2) skład zespołu ds. mediów elektronicznych stanowi co najmniej jeden funkcjonariusz 
lub pracownik cywilny z:

a) Wydziału Planowania Operacyjnego,
b) Ośrodka Szkolenia,
c) Wydziału Organizacji i Nadzoru,
d) Wydziału Kadr,
e) Wydziału Logistyki.



3) Skład zespołu ds. dokumentacji wizualnej stanowią funkcjonariusze 
lub pracownicy cywilni posiadający zainteresowania w zakresie twórczości 
foto/wideo.

3. Dopuszcza się możliwość włączenia do zespołu prasowego WKW PSP funkcjonariuszy 
PSP pełniących służbę w komendach miejskich/powiatowych PSP z terenu województwa 
wielkopolskiego, jeśli szczególna sytuacja lub wydarzenie tego wymaga. 

§ 4

1. Kontakt z przedstawicielami mediów oraz komunikacja podczas prowadzonych działań 
ratowniczych odbywa się zgodnie z rozdz. 4 zasad organizacji polityki informacyjnej PSP.

2. Ogólne zasady organizacji czynności informacyjnych przez zespół prasowy WKW PSP 
podczas działań ratowniczych zostały zdefiniowane w zał. 3 do zasad organizacji polityki 
informacyjnej PSP.

§ 5

Zespół prasowy WKW PSP oraz Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewódzkiego PSP 
w Poznaniu zobowiązuję do współpracy w celu realizacji polityki informacyjnej według 
zakresów i trybów określonych w załącznikach do zasad organizacji polityki informacyjnej 
PSP.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wielkopolski Komendant Wojewódzki
Państwowej Straży Pożarnej

st. bryg. mgr inż. Jacek Strużyński

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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